Finanzamt St-Nr.;

PrUB-Nr.:

Anlage zur Priifungsanordnung vom :

Aulenprifung bei :

Bitte halten Sie zu Beginn der AuRenprufung folgende Unterlagen bereit (Zutreffendes ist angekreuzt):

Laufende Buchfiihrung Vertrdge
[ ] Prima-Nota/Journal [ ] Mietvertrag
[ | Sachkonten/Personenkonten [ | Gesellschaftsvertrag
[ ] Summen- und Saldenlisten [ ] Ehegattenvertrag
[ | betriebswirtschaftiiche Auswertung [ ] Darlehensvertrag
[ ] Umsatzsteuerwerteblatt [ ] Geschaftsfuhrervertrag
[ ] Fehlerprotokoll [ ] Anstellungsvertrag
[ ] Wareneingangs- und [ ] Kauf-, Pacht-, Miet-, Leasingvertrag
[ ] Warenausgangsaufzeichnungen [ ] Pensionszusagen, Tantiemezusagen
[ ] Rechnungseingangs- und [ ] Provisions-, Arbeitsvertrag
[ ] Rechnungsausgangsbiicher [ ] Agentur-, Vertretervertrag
[ ] Preislisten [ ] fir die betreffenden Jahre des PRZ
[] Fahrtenblcher, Reiseabrechnungen []
[ ] Auftragsblicher []
[ ] fur die betreffenden Jahre des Prifungszeitraums (PR2) [ ] )
L 0
Belege {Bank/Kasse) Systemdokumentation
[ ] Bankauszige [ ] Programmbeschreibung/Handbuch
[ ] Eingangs- und Ausgangsrechnungen [ ] Kontenplan
[ ] Kassenbuch/Kassenbelege [ ] Funktionsplan
[ ] monatliche Kassenberichte [ ] fur die betreffenden Jahre des PRZ
[ ] Tagesendsummenbons []
[ ] Kostenbelege []
[ ] far die betreffenden Jahre des PRZ []
[] []

?

Abschlussunterlagen sonstige Unterlagen

Lohnkonten

Private Konten, soweit fir die
Besteuerung von Bedeutung

fur die betreffenden Jahre des PRZ

Inventarverzeichnis
Inventuren

Umbuchungsliste
Hauptabschlussibersicht
sonstige Abschlussunterlagen

fur die betreffenden Jahre des PRZ
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Bei Prifungsbeginn vorzulegenge Urtedagen
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Fragebogen zum EDV-System

Die Angaben heziehen sich auf den Priifungszeitraum (Ja = &)

1. Allgemeine Angaben
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=
@
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O Ja

1.1 Wer steht flr EDV-Fragen als Auskunftsperson zur Verfligung ?
'a
1.2 Fir welche Anwendungsgebiete wurge EDV-Unterstltzung eingesetzt ?
LF Finanzbuchflhrung U Aufiragsabwicklung C Elextr. Kassen
0 Anlagenbuchfithrung O Fakturierung U
[ Betriebsabrechnung O Einkauf O
J Matenalwirtschaft U Warenwirtschaft G
O Belsgarchivierung O Personalwirtschaft O
O Belegverwaltung 0O Kommunikation 3
1.3 Fir welche spezielle Anwendungsgebiete wurde £EDV-Unterstitzung engesetzt
(] Berechnung v. Rickstellungen O 3
O Berechrung v. Weriberichtigurgen 0 O
U Satistische Auswentungen O O
O Sorstige f.d. Buchfihrung O O
a O C
1.4 Wurde die DV-Anlage auch fur Drite eingesetzt?

2. Fragen zur Hardware

2.1 'm Unternehmen wurde mit
U Einzelplatzsystemen {Systeme, die nur auf einem Computer betrieben werden)
O Mehrplatzsysiemen (Systeme, die auf mehreren verbundenen Compulern betrigben werden;
gearbeiiet

122 O Es erfolgt ein Datenaustausch mit externen DV-Anlagen

221 Uber welche Kommurikationswege erfolgt der Datenaustausch 7

O 8Tx O Intranet [ Andere’
O T-Oniine C  Internet U
227 Mit welcher Gruppe erfolgt ein externer Datenaustausch ?
U feste Ligferanten U beliebige Lieferanten O Banken
L feste Kunden C  beliebige Kunden O Senstige*
3. Fragen zur Software
I3+ Name, Funktion, Hersteller und Zeitraum der Nutzung der eingesetzten Software sintragen:
Name/Funktion/Version Hersteller yor bis
L SAPR 3
O | DATEV
O
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O
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[
O

Fragebtogen EOV-System
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3.2

331

332
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Welche Dokumentationen liegen zu den ¢.a. Programmen vor:

O Aufgabenbeschreibung O Programmigrrichtlinian O Testprotakolle
1 Freigabeprotokoile O Fehledisten/-protokolls O Anderungslister
U Programmbeschreibung O] Arbeitsanweisungen T Sonstiges*

Wer st fur die Warlung und Pflege der Programme verantwortlich ?

I

Wie wird die Wartung bzw. Pllege der Programme dokumentiert ?

Welche uniermnehmensbezogenen Anpassungen erlauben diese Pregramme 7

Finanzbuchhaitung Auftragsabwicklung Anlagenbuchhaltung
U Steuerséize O Steuersatze [J Abschrelbungsumstellungen
O Konzenfarktionen O EU-Umsitze 0
O automatikfunkticnen Cl -
O Auiomatische Buchungen
T Slanzavswerungen eic. Materialwirischall Fertigungsabrechnungen
O Kostenrechnungen J Bewertungen O
O Verprobungsrecanungen C Fehlmengenabgleich =
O C
Sonstige *
g

T

Wer ist filr die un‘ernehmensbezaogenen Anpassungen der Programme verantwerich ?

i

Wie werden die unternermensbezogenen Anderungen der Programme dakumentiert ?

O Anderungslsten i vom Programm erzeugie automatische Profokoile

—/

 Anderungsisten mit Glltigkeitszeitraum und fortlaufender L1 wom Programm erzeugte automatische Prelckole mit
Nummer Giiitigkeitszeitraum urd fortlaufender Nummer

7 Eslegeine Aufs'elung iber den Datertransfer zwischen den einze'nen Pregrammen vor

U Cer Catentransfer ist dokumentient

I3t der Dosurmentaticn zu entnehmer, ob

1 eine <cmmunikatisnssoftware erforderlich st
— die Daten vor dar Weiterverarbeitung im empfangenden Programm noch maruell dearbeite: oder geléscht werden kénnen

Nelcne Sicherungsmalinanmen gegen fehierhafte Ubertragungen wurden getroffer ?
O ntegritatsprafungen O Fehlerpratokole O Sonstiges *

Zur Belegarch'-.f'ie’ur“.g iBe'ege in Papie-fom z.B. £irgangsrechnungen, Gesshafisere’e, Umbuchurgshelede usw.j

Welche Archiverungsmedien wurder verwendet ?

L& Direkie CD-ROM Archivierung von Belegen ** fiir die Jahre:
O CC-RCM Archivierung nach vorheriger magretischer flir die Jahre
O Mixreverfilmung fir dig Janre
O Mikroverfilmung { COM-Verfahren fur die Jahre
O Ancere Archivierungsverfahren == fir die Jahre

Fragehogen EDW-Systen
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Zur Datenvorhaltung { -archivierung Digisale Dater)

3.5 LI Dig Daten fir die Jahre werden im derzettig aktivem EDV-System vorgehalten.

38 [J Die Daten fir die Jahre wurden archiviert

381 Archivierungssystem [_ J

382 L1 Die Daten kénnen jedezeit aus dem Archivierurgssystem in das aktive EDV-System zurlck gespielt werden.
3.83 £ Die Daten konnen auf dem Archivieruncssystem angezeigt werder.,

364 O Die Daten kénnen aus dem Archivierungssystem in digitaler Form exgortiert werden,

383 Wer ist flr dig Archivierung der Daten verantworlich [

I'4, Qrganisation

4.1 0 Esliegen Organisationspidne fir Arbeitsablaufe mit EDV-Unterstitzung im Unternehmen vor
4.2 O £s liegen Arbeitsanweisungen fir die Dalenverabeitung vur
\ 473 O Esliegen Arbefsanweisungen fir dis Verarbeitung steuerlich relevanter Geschéftsvorfalle vor
4.4 O Die Verantwortichkeit fur die Datenerfassung ist festgelegt

4.5 Wie wird aie Verarbeitung aller Gescdftsvortalle gesichert ? (2B, Iie. Nummerierung der Belege)

1
45 O Es bestent ein Datensicherungskonzept
47 [J Das interne Kontrclisystem ist dckumentiert

Lden e,

{u nte.fsch-rif't}-

*1 3f. erganzer oder gesondert erdduter
1 szne 50BS ung Einflhnungsschie ber zu gen GoBS
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